POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Decyzjanr 112 /2021
Rektora Politechniki Warszawskigj
z dnia 18 maja 2021 r.

w sprawie powolania Zespotu ds. opracowania e-instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum
Szkotly i archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 5 Statutu PW, w zwiazku z decyzja nr 1/2021 Rektora
PW z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie wdrozenia w Politechnice Warszawskiej systemu do
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, ustala si¢, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Zespot ds. opracowania e-instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum Szkoty
i archiwum akt studenckich Politechniki Warszawskiej, zwany dalej ,,Zespotem”,
w sktadzie:
1) mgr Helena Lechnio, Biuro Rektora - przewodniczaca;
2) drinz. Danuta Rojek, Wydziat Zarzadzania;
3) mgr Agata Kujawa, Biuro Spraw Osobowych;
4) mgr Izabela Skwara, Dziat ds. Studiow;
5) mgr Malgorzata Smentek, Biuro Organizacyjno Prawne;
6) mgr Dorota Zawadzka, Dziat Finansowy;
7) Marta Milczarek, Sekcja archiwum szkoty DAG.
2. W pracach Zespotu uczestniczy¢ moga osoby z gtosem doradczym.

§2
Do zadan Zespotu nalezy opracowanie:
1) e-instrukcji kancelaryjnej;
2) Jjednolitego rzeczowego wykazu akt;
3) instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum Szkoty i archiwum akt
studenckich Politechniki Warszawskiej.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



